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i, IDENTIFICACAO
Componente Curricular: Estagio Obrigatério em Administragdo |
Unidade Ofertante: Faculdade de Administragdo, Ciéncias Contabeis, Engenharia de Produgdo e Servigo Social — FACES
Cédigo: GAP045 | Periodo/Série: I 9° Periodo |Turma: I M
Carga Horaria: Natureza:
Teérica: 60h | pratica: | 150n | Total:  |210n Obrigatoria: | (X) Optativa: | ()
Jussara Goulart da Silva
Psiizssor{( Rejane Alexandrina Domingues Pereira do Prado Ano/Semestre: 2022/2
Observacges: Periodo Letivo 2022/2 - 27 de fevereiro de 2023 a 29 de junho de 2023. O Plano de Ensino atende as Resolugdes do Conselho de Graduagdo n? 46/2022; n.° 5
. 8/2022 e n® 73/2022.
2. EMENTA

Operacionalizagdo dos conhecimentos tedricos adquiridos durante o curso de administragdo. Atitudes e comportamentos adequados a atuagdo profissional. Desenvolvimento de
conteldos, habilidades e aptiddes através do exercicio sistematico de conhecimento, andlise e avaliagdo de situagdes administrativas globais e setoriais. Exercicio de pratica
profissional, realizado sob a modalidade de estagio, regulado por legislagdo federal e da propria universidade. Aplicagdo de métodos e técnicas de administragdo nas organizagoes.
Relatério de estagio em administragdo.

=, JUSTIFICATIVA

Desenvolver nos estudantes a competéncia tedrica aliada a competéncia pratica.

4. OBJETIVO
Objetivo Geral:

Proporcionar aos alunos (as), condigdes de desenvolver habilidades, aplicar métodos de gestdo, analisar criticamente situagdes, e propor mudangas no ambiente organizacional;
Incentivar o desenvolvimento das potencialidades individuais, potencializando o surgimento de profissionais empreendedores, capazes de implantar novas ferramentas de gestdo,
métodos e processos inovadores; Consolidar o processo ensino-aprendizagem, através da conscientizagdo das deficiéncias individuais, e incentivar a busca do aprimoramento pessoal
e profissional; Concatenar a transigdo da passagem da vida profissional, abrindo ao estagiario, oportunidades de conhecer a filosofia, diretrizes, organizagdo e funcionamento das
instituigSes; Ampliar o processo de atualizagdo dos conteudos disciplinares, permitindo adequar aquelas de carater profissionalizantes as constantes inovagdes tecnoldgicas, politicas,
sociais e econdmicas a que estdo sujeitos; Promover a integragdo Faculdade e Comunidade.

Objetivos Especificos:

O aluno deverd aprender a praticar os conhecimentos tedricos adquiridos durante o curso.

5. PROGRAMA
1. Estagio e formagao profissional
1.1 Objetivos do estagio
1.2 Perspectivas sobre o estagio
1.3 Implementagdo: problemas e sugestdes
1.3.1 Relagdo universidade-empresa
1.3.2 Integragdo do estdgio na estrutura curricular
1.3.3 Administragdo dos estagios
1.4. CondigBes para iniciar o estagio
1.4.1 Escolha do tema
1.4.2 Organizagdo-alvo: negociando o acesso

1.4.3 Processo de orientagdo e metodologia de trabalho

N

. Sugestdes de temas para o estagio
2.1 Peculiaridades das areas da administragdo

2.1.1 Administragdo geral e administragdo publica
2.1.2 Administragdo de organizag@es do terceiro setor
2.1.3 Administragdo de recursos humanos
2.1.4 Administracdo de marketing
2.1.5 Administracdo da produgdo e operagdes
2.1.6 Administragdo financeira

2.1.7 Areas afins

w

. Tipos de projetos
3.1 Modelo de consultoria
3.2 Tipologia de projetos de estagio
3.3 Exemplos de projetos em cada tipo
3.3.1 Pesquisa aplicada
3.3.2 Avaliagdo de resultados
3.3.3 Avaliagdo formativa

3.3.4 Proposigdo de planos
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3.3.5 Pesquisa-diagnostico

4. Estrutura de um projeto de estagio
4.1 Estrutura do projeto
4.2 Notas sobre a estrutura de projetos de estagio
4.2.1 Defini¢do do problema ou oportunidade
4.2.2 Revisdo da literatura
4.2.3 Metodologia
4.3 Apresentagdo do projeto

4.4 Iniciando o projeto

5. Defini¢do do problema
5.1 Caracterizagdo da organizagdo e do ambiente
5.2 Situagdo problematica
5.3 Objetivos do projeto

5.4 Justificativa quanto a importancia, oportunidade e viabilidade

6. Cronograma e Orgamento
6.1 Cronograma
6.1.1 Estrutura do Cronograma
6.1.2 Cronograma do Estagio

6.1.3. Orgamento
7. Deferimento do projeto estagio (relatério parcial) pelo Coordenador de Estagio

6. METODOLOGIA

Atividades letivas com carga horaria de 4 horas/aulas semanais (total de 60 horas relégio, sendo 72 horas-aula): as atividades letivas serdo realizadas nas ter¢as-feiras das 13h30min
as 16h50min, no periodo compreendido entre 27 de fevereiro de 2023 e 29 de junho de 2023. As aulas serdo expositivas/explicativas (tedricas) e préticas (atividades desenvolvidas
pelos alunos nas organizagdes). Observagdo: em todas as semanas letivas a professora disponibilizara horario para atendimento dos(as) estudantes para tirar davidas relacionadas ao
conteldo especifico da disciplina, tendo como base informativa a carga horaria exposta no plano de trabalho da mesma.

Recursos didatico-pedagdgicos:

- Recursos didaticos convencionais: quadro, giz e pincel, Datashow (projetor multimidia) e Laboratério de Ensino de Administragdo. Outros Recursos: Materiais didatico-pedagdgicos
extras (arquivos em pdf — estudos de casos, videos, entre outros) poderdo ser disponibilizados aos estudantes via Plataforma Moodle.

7. AVALIACAO

As avaliagBes serdo por intermédio do relatério de estagio que sera desmembrado em R1, R2 e R3.
Os resultados das avaliagdes dos relatérios serdo divulgados em até 15 (quinze) dias Uteis ap6s a entrega, via e-mail, conforme resolugdo 15/2011, do Conselho de Graduag&o.
A nota final (NF) de cada aluno é calculada de acordo com a férmula: NF = R1 + R2 + R3. Se NF > 60,0 o aluno esté aprovado, conforme resolugdo 15/2011, do Conselho de Graduag&o.

Observagdo: Além do relatdrio de estdgio o discente devera cumprir demais obrigatoriedades, conforme Normas Complementares do Estdgio do Curso de Administragdo.

Relatério 01 - Valor: 25 pontos
Data da entrega: 13/04/2023. Postar no Moodle.
O conteudo do primeiro relatério contemplara: caracterizagdo da organizagdo e do ambiente; situagdo problematica; objetivos do projeto; justificativa quanto a importancia.

Relatério 02 — Valor: 25 pontos

Data da entrega: 18/05/2023. Postar no Moodle.

O conteudo do segundo relatério contemplara: todos os itens do primeiro relatério corrigidos conforme solicitagdo, acrescidos da oportunidade, viabilidade, referencial tedrico e
metodologia.

Relatério 03 — Valor: 50 pontos
Data da entrega: 15/06/2023. Postar no Moodle.

O contetdo do terceiro relatério contemplara: todos os itens do primeiro e segundo relatérios corrigidos conforme solicitagdo, acrescentados da andlise do setor e da empresa
estudada, cronograma e orgamento.

Os trabalhos deverdo ser realizados e postados na plataforma Moodle para corregdo.
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9. APROVAGAO
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Aprovado em reunido do Colegiado realizada em: / /

Coordenagdo do Curso de Graduagdo:

Referéncia: Processo n2 23117.005281/2023-80 SEI n2 4226892
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