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Introdução 

 
A DNADM Consultoria, Empresa Júnior do curso de Administração da Universidade Federal de 

Uberlândia- Campus Pontal, torna pública a abertura do Edital do Processo Seletivo 2022 para a 

seleção de novos membros. 

 
Serão abordados os seguintes tópicos: 

 

Disposições gerais 

Pré-requisito e restrições 

Cargos disponíveis e atribuições Inscrição 

Processo de seleção 

Aprovação 

Divulgação do resultado 

Considerações gerais 

Cronograma 

Comissão avaliadora 

Considerações finais 
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1.1 O processo seletivo será regido por este edital e ocorrerá nas dependências da Universidade 

Federal de Uberlândia – Campus Pontal e em plataformas online; 

 
1.2 O processo seletivo destina-se à seleção de novos membros para compor as coordenarias 

existentes da DNADM Consultoria. 

 
2. Pré-requisito e restrições 

2.1    O (a) candidato (a) deve estar regularmente matriculado (a) no curso de Administração, 

Ciências Contábeis, Engenharia de Produção e Serviço Social – Campus Pontal. 

2.2    O (a) candidato (a) deverá ter disponibilidade de 20 horas semanais para se dedicar às 

atividades do Departamento no qual será alocado (a) e as demais atividades vinculadas à 

empresa como reuniões, projetos, capacitações entre outras. 

 

 
 

3. Cargos disponíveis e atribuições 

 
3.1 Descrição do Coordenador(a) de Vendas 

 
Será responsável pelo gerenciamento do funil de vendas e nosso CRM, prezando pelo contato direto 

com os nossos clientes e futuros. Além disso será encarregado de vender a marca DNADM para os 

empreendedores da cidade de Ituiutaba. 

 
3.2 Descrição do Coordenador(a) de Marketing 

 
Irá trabalhar com a produção de conteúdo para as mídias sócias da DNADM, como Facebook, site e 

Instagram, auxiliar na organização e planejamento dos materiais publicitários da empresa. 
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Vão trabalhar na formulação de planos de ação, tanto individuais quanto coletivos para a execução 

dos projetos. Trabalha na elaboração de relatórios, escopo e cronograma dos projetos vendidos pela 

DNADM. 

 
3.4 Descrição do Coordenador(a) de Projetos 

 
Será responsável por coordenar as equipes dos projetos, estar sempre em contato com os nosso 

clientes, gerenciando as etapas do projetos e suas respectivas entregas. 

 
3.5 Descrição do Coordenador(a) Financeiro 

 
É responsável pela parte jurídica e regulamentação da DNADM, assim auxiliando na área financeira, 

desenvolvendo relatórios financeiros, bem como zelando pela manutenção do Planejamento 

Financeiro e fluxo de caixa da empresa. 

 
3.6 Descrição do Coordenador(a) de Gestão de Pessoas 

 
Compete ao coordenador(a) trabalhar juntamente com o Diretor Presidente pelo ambiente harmônico 

do Time DNADM, focando nas pessoas, assim eles devem promover ações que contribuam para a 

integração do Time e que promovam um ambiente com foco em resultado. 

 
4. Inscrição 

 

4.1 O (a) candidato (a) deverá realizar a inscrição online, através de um formulário pelo link divulgado 

posteriormente pela Empresa Júnior em suas redes sociais. 

4.2       O período de inscrições para o Processo Seletivo será do dia 19 de Dezembro de 2022 à 15 de 

Janeiro de 2023 

4.3        A inscrição será efetivada mediante ao correto preenchimento do  formulário de inscrição. 

4.4 É de total responsabilidade do (a) candidato (a) o acompanhamento das etapas de seleção via e-

mail e divulgação em nossos meios sociais. Os locais e instruções para a realização das atividades serão 

informados pelos mesmos. 
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 A seleção dos candidatos será executada em 02 (duas) fases. As  

etapas que englobam a Primeira Fase serão: 

 
5.1 Primeira Fase: 

5.1.1 Primeira Etapa – Inscrição: Inscrição online juntamente com o preenchimento 

do Questionário através do Forms. Tal etapa do dia 19 de Dezembro de 2022 à 15 

de Janeiro de 2023 às 23 e 59 minutos.. 

 5.1.2 Segunda Etapa – Entrevista - Online: acontecerá em encontro síncrono com 

cada candidato, onde serão feitas perguntas relacionadas ao candidato e sua área de 

interesse. Este encontro síncrono ocorrerá do dia 16 de Janeiro à 22 de Janeiro de 

2023. O link para o encontro síncrono será enviado por email para todos (as) os (as) 

candidatos (as). 

 

O (a) candidato (a) que não realizar ou não estiver presente em qualquer 

etapa descrita a partir do item 4.1.1 do Processo Seletivo terá sua 

eliminação confirmada imediatamente. 
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6. Aprovados 

 

6.1 Os resultados de cada fase serão informados via e-mail dos (as) candidatos (as) e o resultado será dia 25 

de Abril. 

 
7. Divulgação do resultado 

 

7.1 O candidato receberá um e-mail ou ligação informando sua condição de aprovação; 
 

7.2 O resultado será divulgado ao público da DNADM Consultoria através das mídias sociais. 
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8.1 Ao efetuar a inscrição no processo seletivo, o candidato automaticamente declara ter conhecimento pleno do 
presente edital; 

 
8.2 O candidato que não comparecer em alguma das etapas ou não responder os e-mails de contato estará 
automaticamente desclassificado. 

 

8.3 O candidato não aprovado no processo seletivo poderá solicitar feedback à DNADM Consultoria através do 
e-mail: denilson@ufu.br; 

 

8.4 Casos omissos ou excepcionais serão julgados pela Diretoria Executiva da DNADM Consultoria. 

 
9. Considerações finais 

 
9.1 Qualquer dúvida sobre o processo seletivo entrar em contato com a Diretoria Executiva da DNADM Consultoria 
através do e-mail: dnadmjr@gmail.com 

 

9.2 Casos omissos a esse edital serão julgados pela pela comissão avaliadora do processo seletivo. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ituiutaba, Minas Gerais  
13 de Dezembro 

de 2022
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